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SINDICATURA HACENDARIA.

FUNCIONES

FUNCIONES ESPECIFICAS.

DRA. MARIA DEL CARMEN LETICIA REYES GARZON

a)

b)

c)

d)
e)

f)

g)

h)

j)
k)

D

Realizacion de tramites de escrituraciéon de permutas, donaciones y
comodatos de predios a las diferentes Colonias y Asociaciones que lo
solicitan.

Seguimiento a tramites de escrituraciones de predios propiedad
municipal.

Realizacion del inventario de los bienes muebles y vehiculos propiedad
municipal.

Tramites de pago de tenencias de vehiculos propiedad municipal.
Realizacién de contratos de renovacion de arrendamiento de oficinas
municipales.

Realizacion de contratos de renovacion de arrendamiento de
dependencias externas que ocupan un espacio municipal.

Renovacion de resguardos de vehiculos propiedad municipal de las
diferentes areas.

Acudir a diferentes Dependencias de Gobierno en la Ciudad de Oaxaca
para tratar asuntos relacionados con este municipio.

Contratos de Energia Eléctrica de las diferentes dependencias del
Municipio.

Vigilar las arcas del Erario Municipal para optimizar los recursos
financieros del Municipio.

Cuidar el Patrimonio de Bienes muebles e inmuebles pertenecientes al
Municipio.

Viajar en diversas ocasiones fuera de la Ciudad para asistir a diversas
dependencias para tratar asuntos relacionados a este Municipio.
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LIC. MAYRA YOLANDA LOPEZ LUNA.

a) Encargada del inventario general de bienes muebles y vehiculos,
elaboracion de resguardos, pagos de tenencia, pagos de seguros, realizar
la baja de bienes muebles y equipo de cOmputo, asignar espacios a
diferentes areas municipales.

b) Contrataciones de energia eléctrica para diferentes areas, finiquitos del
servicio de energia eléctrica en diferentes areas.

c) Comprobacion de gastos, reintegros, solicitud de viaticos, contestacion de
diferentes solicitudes internas y externas.

d) Revisidn de ingresos y egresos de la Tesoreria Municipal.

LIC. EDUARDO CELERINO LOPEZ RODRIGUEZ.

a) Elaboracion de dictamenes, contratos de comodato, puntos de
acuerdo, contratos de arrendamiento, contrato de arrendamientos,
denuncias o querellas ante la Agencia del ministerio publico,
contestaciones de peticiones por escrito, revision de distintos
contratos, visitas oculares a predios solicitados propiedad municipal
y solicitada por los ciudadanos de esta ciudad, seguimiento a los
tramites de escrituraciéon pendientes y los nuevos a favor del
municipio y de los ciudadanos que se hacen los diversos convenios
y contratos, asistir a las diligencias de apeo y deslinde donde tiene
interés este municipio, viajar en diversas ocasiones fuera de la
ciudad para asistir a diversas dependencias para tratar asuntos
relacionados a este Municipio.
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LIC. CEZAR JORGE TOSCANO LOPEZ.

a) Encargado del area contable de la Sindicatura Hacendaria, revision de
ingresos y egresos de la tesoreria municipal, pago de tenencias y auxiliar
para la actualizacion de inventario general de bienes muebles y vehiculos.

C. MAYRA NEREIDA VARGAS VARGAS.

a) Encargada del conmutador, realizar llamadas de larga distancia y a
celulares de las diferentes areas del palacio municipal, contestar y
realizar oficios internos y externos, archivar documentos como la
realizacion de expedientes, atencién a la ciudadania.
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