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"2018, ANO DE LA ERRADICACION DEL TRABAJO INFANTIL”

Funciones generales del area

» Recopilar informacion y dar formato al diagndstico municipal que

integre el proyecto del Plan de Desarrollo Municipal.

» Coordinar las acciones necesarias para la implementaciéon vy

adecuado funcionamiento del Sistema de Planeacién Municipal.

> Establecer, dirigir, supervisar y evaluar las politicas

gubernamentales y los instrumentos de control.

» Coordinar la investigacion y analisis de la informacién, para llevar

a cabo los estudios y propuestas de mejora de la Administracion.

» Brindar a la poblacion informacidn georreferenciada en materia de
obras, seguridad, proteccion civil, salud, movilidad, delimitacion
territorial, monumentos historicos, vialidad y movilidad, residuos
solidos y comercio a través del Sistema de Informacion

Geografica y Estadistica de la Tierra del Sol

» Hacer tangible el derecho a la informacion de la poblacion
brindando informacién geografica y estadistica del territorio
municipal en el Centro Municipal de Informacion Estadistica y

Geografica de Heroica Ciudad de Huajuapan de Ledn.

» Implementar el Programa Agenda para el Desarrollo Municipal

www.huajuapandeleon.gob.mx
e e
Gobierno Municipal de la Heroica Ciudad de Huajuapan de Leén, Oax.

Valerio Trujano #1, Centro. CP.69000 Palacio Municipal
gobierno.huajuapani718@hotmail.com




CONSTRUYENDO UN FUTURO DIFERENTE
O U O H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2017-2018
@,

o@o § .
<@ HUAJUAPAN

"2018, ANO DE LA ERRADICACION DEL TRABAJO INFANTIL”

» Realizar un Sistema Municipal de Indicadores mediante el
desarrollo web y la coordinacion institucional con las areas de la

administracion publica

» Abatir, en la medida de lo posible, el rezago social mediante la
participacion en el cumplimiento de las politicas transversales del

gobierno municipal

» Participar en el proceso de la Plataforma Nacional del Banco
Nacional de Datos e Informacion sobre casos de Violencia contra

las Mujeres

> Participar en el proceso del Centro de Reeducacion de Hombres

que ejercen Violencia contra las Mujeres

» Coordinar la elaboracién del Plan Operativo Anual.

Total de plazas 8
NOMBRE DEL DIRECTOR DE PLANEACION, PROYECTOS E INNOVACION
PUESTO
DESCRIPCION Dirigir el funcionamiento de la Direccion de Planeacién Proyectos e Innovacién en coordinacion
GENERAL con los Jefes de Areas y brindar apoyo para coadyuvar en la obtencion de los objetivos fijados

en esta Direccién, ademas de coordinar el Sistema Municipal de Planeacion

Licenciatura en Derecho, Administracion Publica, Administracién Municipal, Maestria en

ESCOLARIDAD Planeacion Estratégica Municipal, Maestria en Evaluacion Inmobiliaria, Arquitectura.

Confianza
TIPO DE

CONTRATACION
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NOMBRE DEL JEFE DE AREA INSTRUMENTOS DE PLANEACION
PUESTO

DESCRIPCION Coordinar las funciones para la elaboracion, desarrollo e implementacion de los instrumentos

GENERAL de planeacion y vinculara sus actividades a los proyectos
Coordinar las funciones y logistica de capacitaciones; planteamientos y seguimiento de
proyectos; y en general supervisara las actividades de las diferentes areas que integran la
Direccion de Planeacion, Proyectos e Innovacion.
Lic. en Administracion Publica, Maestria en Gobierno Electronico.

ESCOLARIDAD
Confianza

TIPO DE

CONTRATACION

AREA DE ADSCRIPCION  Direccion de Planeacion, Proyectos e Innovacion.

JEFE INMEDIATO Director de Planeacion, Proyectos e Innovacion.

Auxiliar administrativo
SUBORDINADOS BAJO

SU MANDO Auxiliares de agrimensor

Administracion Publica
CONOCIMIENTOS

NECESARIOS Planeacion Estratégica

Leyes

Capacidad para resolver problemas de manera oportuna, trato amable, facilidad de palabra,
PERFIL PROFESIONAL

REQUERIDO liderazgo, toma oportuna de decisiones.

Desarrollo, control, revision y evaluacién de los instrumentos de planeacion.
FUNCIONES . L : A

Plasmar en los instrumentos de Planeacion la informacién del banco de proyectos
aplicables en relacién a los diagndsticos.

> Vigilar que se respete en marco legal de actuacion de la estructura organica municipal,
(leyes, reglamentos aplicables a la materia).

> Apoyar en la asesoria y planteamientos de los lineamientos para la elaboraciéon de los
manuales de operacion de la estructura organica municipal.

> Vigilar el debido funcionamiento del Sistema de Indicadores de Gestidn (Proyecto en fase
de desarrollo) con la finalidad de medir el desempefio de la administracion publica

municipal.
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EXPERIENCIA
LABORAL

Relaciones

NOMBRE DEL
PUESTO

DESCRIPCION
GENERAL

ESCOLARIDAD

TIPO DE
CONTRATACION

AREA DE
ADSCRIPCION

JEFE INMEDIATO

SUBORDINADOS
BAJO SU MANDO

CONOCIMIENTOS
NECESARIOS

3 aflos en administracion publica.

Planeacion estratégica, Desarrollo de proyectos e instrumentos de planeacion para la toma de

decisiones.

Internas:

Direcciones, Coordinaciones y Jefaturas de la Administracion Municipal.
Externas:

Dependencias fedérales y estatales.

JEFE DE PROYECTOS

Coordinar las funciones y logistica de capacitaciones; planteamientos y seguimiento
de proyectos; y en general supervisara las actividades de las diferentes areas que
integran la Direccion de Planeacién, Proyectos e Innovacion.

Licenciatura, ingenieria civil, maestria

Confianza

Direccion de Planeacién, Proyectos e Innovacion.

Director de Planeacioén, Proyectos e Innovacion.

Auxiliar administrativo

Auxiliares de agrimensor

Administracion Publica
Planeacién Estratégica

Leyes

www.huajuapandeleon.gob.mx

Gobierno Municipal de la Heroica Ciudad de Huajuapan de Leén, Oax.

Valerio Trujano #1, Centro. CP.69000 Palacio Municipal

gobierno.huajuapani718@hotmail.com



PERFIL
PROFESIONAL
REQUERIDO

FUNCIONES

EXPERIENCIA
LABORAL

Relaciones

Nombre del puesto

DESCRIPCION
GENERAL

ESCOLARIDAD

TIPO DE
CONTRATACION

AREA DE ADSCRIPCION
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Ingenieria

Capacidad para resolver problemas de manera oportuna, trato amable, facilidad de
palabra, liderazgo, toma oportuna de decisiones.

Desarrollo, control, revision y evaluacion de proyectos del area de
planeacién, proyectos e innovacion.

Control y vigilancia de los procesos del Sistema de Informacion Geografica
y Estadistica de la Tierra del Sol.

Vigilar que se respete en marco legal de actuacion de la estructura organica
municipal, (leyes, reglamentos aplicables a la materia).

Vigilar el debido funcionamiento del Sistema de Indicadores de Gestion.

YV VvV V VY

3 anos en administracion publica.
Planeacion estratégica

6 afnos en ingenieria civil

Internas:

Direcciones, Coordinaciones, Jefaturas de la Administracién Municipal y agentes
municipales

Externas:

Dependencias fedérales y estatales.

ENLACE DEL BANCO NACIONAL DE DATOS E INFORMACION SOBRE CASOS
DE VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES

Auxiliar en sus funciones operativas de la Direccion, apegandose al marco legal de actuacion
de la administracion publica municipal, instrumentos de planeacion y reglamentos en general.

Carrera técnica, Licenciatura

Confianza

Direccion de Planeacion, Proyectos e Innovacion.
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JEFE INMEDIATO

SUBORDINADOS BAJO
SU MANDO

CONOCIMIENTOS
NECESARIOS

PERFIL PROFESIONAL
REQUERIDO

FUNCIONES

Relaciones

Nombre del puesto

DESCRIPCION
GENERAL

Directora

No aplica

Administraciéon publica municipal

Manejo de equipo de computo,

Procesamiento de informacion geografica y estadistica
Interpretacion de cartas topograficas

Manejo de sistemas digitales de geolocalizacion

Analisis de informacién geoestadistica

YV V V V V V V

Leyes en la materia

Cartografia, agrimensura, orientacion social y educativa, psicologia, abogacia

» Apoyo al logro de los objetivos de la Direccion de Planeacion, Proyectos e
Innovacion

» Apoyo al logro de la politica transversal de igualdad de género

» Captura de datos en el Banco Nacional de Datos e Informacion sobre casos de
Violencia contra las Mujeres

» Seguimiento del Programa Sectorial Municipal para Atender, Prevenir Sancionar

y Erradicar la Violencia contra las Mujeres

Disefio de formatos y presentaciones ejecutivas

Mapeo geografico de incidencias en violencia contra las mujeres

Captura de informacién para analisis estadistico de la gestion municipal

YV V V V

Colaboracion con informes gubernamentales

Internas:
Direccion de Planeacion Proyectos e Innovacion, jefaturas

Externas: No aplica

AUXILIAR DE AGRIMENSOR TIPO A

Auxiliar en sus funciones operativas de la Direccion, apegandose al marco legal de actuacion
de la administracion publica municipal, instrumentos de planeacion y reglamentos en general.
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Carrera técnica, licenciatura
ESCOLARIDAD

Confianza
TIPO DE

CONTRATACION

AREA DE ADSCRIPCION ' Direccion de Planeacion, Proyectos e Innovacion.

JEFE INMEDIATO Directora

Auxiliares de agrimensor tipo C
SUBORDINADOS BAJO

SU MANDO

Administracién publica municipal
CONOCIMIENTOS

NECESARIOS Manejo de equipo de cémputo,

Procesamiento de informacion geografica y estadistica
Interpretacion de cartas topograficas

Manejo de sistemas digitales de geolocalizacion
Analisis de informacién geoestadistica

Geografia, cartografia, agrimensura, estadistica
PERFIL PROFESIONAL

REQUERIDO Trabajo en equipo

> Apoyo al logro de los objetivos de la Direccion de Planeacién, Proyectos e
FUNCIONES Innovacion

> Levantamiento, captura, procesamiento y analisis de informacion geogréfica de

colonias y fenémenos de interés publico.
> Capacitacion a las areas en materia de geografia y estadistica
Internas:

Relaciones

Direccion de Planeacion Proyectos e Innovacion, comités de colonia, jefaturas, personal

operativo

Externas: comités de colonia
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Nombre del puesto

DESCRIPCION
GENERAL

ESCOLARIDAD

TIPO DE
CONTRATACION

AREA DE ADSCRIPCION

JEFE INMEDIATO

SUBORDINADOS BAJO
SU MANDO

CONOCIMIENTOS
NECESARIOS

PERFIL PROFESIONAL
REQUERIDO

FUNCIONES

Relaciones

AUXILIAR DE AGRIMENSOR TIPO C

Auxiliar en sus funciones operativas de la Direccion, apegandose al marco legal de actuacion
de la administracion publica municipal, instrumentos de planeacion y reglamentos en general.

Carrera técnica, bachillerato

Confianza

Direccion de Planeacion, Proyectos e Innovacion.

Directora

No aplica

Manejo de equipo de cémputo
Manejo de GPS

Interpretacion de cartas topograficas
Carrera técnica

Bachillerato

Experiencia laboral

Trabajo en equipo

> Apoyo al logro de los objetivos de la Direccion de Planeacién, Proyectos e
Innovacion

> Levantamiento de informacion geografica de rutas de residuos sdlidos y fenémenos
sociales de interés publico.

Internas:
Direccion de Planeacion Proyectos e Innovacion

Externas: No aplica
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